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Pengertian Keanggotaan perpustakaan adalah proses mendaftar

pemustaka jadi anggota perpustakaan dari calon

keanggotaan terbuka civitas hospitalia RSUD

dr. Loekmono Hadi

Tujuan Sabagai acuan memproses keanggotaan Civitas Hospitalia

perpustakaan RSUD dr. Loekmono Hadi

Kebijakan

Prosedur 1. Siapkan computer dan alat tulis

2. Calon pemustaka menunjukkan kartu pegawai atau

tanda pengenal

3. Staf perpustakan melakukan pencatatan dan

pendataan data pribadi pemudtaka

4. Pemustaka yang berasal dari pegawai mengajukan

permohonan kartu keanggotaan dengan mengisi

form keanggotaan

5. Memproses data dalam file data base perpustakaan

6. Cetak kartu anggota, kartu tercetak dalam kertas

foto

7. Serahkan kartu anggota kepada pemustaka

8. Pastikan kartu anggota harus memuat informasi

anggota dan bagian belakang peraturan dan
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tatatertib perpustakaan

UNIT TERKAIT 1. Pengelola perpustakaan

2. Bagian rumah tangga

3. SIMRS


