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Pengertian Hibah buku adalah proses pemberian bahan pustaka

dengan sukarela melalui pengaliahan hak atas sesuatu

barang atau benda dari pihak lain kepihak pengelola

perpustakaan RSUD dr. Loekmono Hadi.

Tujuan Untuk mengatur mekanisme proses pelaksanaan hibah

buku di perpustakaan RSUD dr. Loekmono Hadi.

Kebijakan

Prosedur 1 . Setiap pemustaka, individu dan istitusi yang

bermaksud menghibahkan bahan pustaka

mengirimkan surat kepada direktur RSUD

dr. Loekmono Hadi yang disertai dengan lampiran

daftar bahan pustaka yang dihibahkan;

2. Lampiran tersebut dilengkapi dengan jumlah buku,

judul buku, nama pengarang, tahun terbit,

peruntukan dan keberadaan asal bahan pustaka;

3. Pengelola perpustakaan penerima hibah

berkordinasi dengan pemberi hibah dan menerima

hibah bahan pustaka;

4. Pengelola melakukan penandatanganan serah

terima buku dan membuat laporan penerimaan

bahan pustaka;
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5. Pengelola bahan pustaka melakukan pengelolaan

buku dan menyiapkan buku untuk dapat digunakan

di perpustakaan RSUD dr. Loekmono Hadi.

UNIT PENGOLAH

UNIT TERKAIT 1. Unit pengadaan

2. Pengelola perpustakaan

3. Pelayan informasidan publikasi


