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Pengertian Peminjaman Bahan Pustaka "adalah proses dimana
anggota meminjam bahan pustaka/buku- buku untuk
dibaca diluar Perpustakaan dengan batas waktu yang telah
ditentukan.

Tujuan Sebagai acuan dalam mendata bahan pustaka yang
telah dipinjam pemustaka (anggota perpustakaan)
sehingga dapat diketahui secara pasti.

Kebijakan

Prosedur 1. Peminjaman koleksi pustaka adalah :

« Karyawan atau peserta didik yang telah menjadi
anggota perpustakaan;

e Umum (mahasiswa, pelajar  dll) hanya
diperbolehkan untuk membaca diruangan melalui
pengelola perpustakaan;

2. Pemustaka mengajukan daftar koleksi pustaka atau
buku koleksi yang akan dipinjam;

3. Petugas mencatat transaksi peminjaman berupa
Judul buku, nama pengarang, tanggal peminjaman,
tanggal pengembalian, nama peminjam;

4. Petugas menyerahkan koleksi pustaka yang akan
dipinjam kepada pemustaka dan menyimpan kartu

anggota dan kartu buku yang ditinggalkan
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di perpustakaan;

(satu) minggu;

6. Jumlah maksimal

5. Lama peminjaman adalah 1 (satu) minggu dan
dapat diperpanjang sebanyak 1 (satu) kali selama 1

peminjaman dibawa pulang
adalah 2(dua) buah koleksi pustaka.

UNIT PENGOLAH

UNIT TERKAIT

1. SPO Keanggotaan keanggotaan civitas hospital dan
non civitas hospital

2. SPO prosedur pengembalian bahan pustaka




